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FORMULARIO DE DATOS PARA LA EDICION

Fecha:

Titulo de la obra

Subtitulo

Nombre de la serie a la que pertenece

Lista de palabras clave de la obra: |. 2. 3.

4. 5.

Clasificacion de la obra segin lo determinado por el Ministerio de Cultura para premios nacionales.

Novela Poesia Ensayo Cuento Dramaturgia Ciencias Sociales
(Premio Luis Ferrero A)
No aplica
DATOS PERSONALES
Nombre Nacionalidad ' N.° de cédula = Estado civil Profesion
DATOS PARA LOCALIZACION
D ., Teléfonos c lectroni
r n rr ron
ireccié Hab. Col. of orreo electrénico
Categoria
Autor Editor Traductor Coordinador Otro. Especifique

Nota: si son varios autores, editores, etc deben llenar esta boleta por cada persona.



Informacion general

Para someter las obras a la Comisién Editorial debe remitir los siguientes documentos:

Carta de solicitud:

a.

En esta nota debe explicar brevemente las razones por las cuales la obra deberfa ser publicada bajo el sello

Editorial UCR.

Si existe financiamiento para costear el proceso de publicacidn, debe indicarlo.

Si'la obra ha sido publicada previamente por otra casa editorial se debe especificar su situacion contractual

y el manejo de derechos de autor.

Si'la obra contiene imdgenes a color se debe justificar su uso

Solo para libros de texto. En dicha carta se debe anotar:

- Carta del Decano o Director de la Unidad Académica en la cual recomiende la publicacion de la obra.
Siglas del curso o cursos en que serd empleada la obra.

- Nudmero aproximado de estudiantes por ciclo lectivo que utilizardn la obra.

- Referencia a la recomendacion de la comision Ad-Hoc de la unidad académica nombrada para la evalua-
cién preliminar de la obra.

Dos manuscritos de la obra:

a.
b.

Empastados en rustico.
Sin el nombre del autor en el encabezado.

Texto de contraportada (200 palabras).

Texto para catilogo (40 palabras).

Biografia del autor, escrita en prosa y en tercera persona, donde se debe incluir:

a

b.
C.
d.

Fecha y lugar de nacimiento.

Formacién académica.

Experiencia profesional.

Vinculacidn con la temdtica de la obra sometida.

Fotografia tamano pasaporte.

Carta de autorizacion sobre el uso de imagenes (cuando el caso lo amerite).

En el caso de autores fallecidos: Certificacion que acredite quién es la persona tutelar de los derechos de autor:

Para editores se deberd aportar la autorizacion de los otros autores para hacer la publicacidn de la obra a su
nombre.

Documentos en formato digital (CD, DVD o memoria portatil):

a.

Debe incluir el soporte digital del manuscrito, resimenes (200 y 40 palabras) y biografia. Estos documentos
deben estar en formato .doc, .docx o algin otro procesador de texto. (De forma extraordinaria y dependien-
do de la propuesta, se podrian recibir obras diagramadas, las cuales deben cumplir con los criterios graficos y
técnicos definidos por las EUCR.

El material gréfico, incluyendo la fotografia del autor, se debe presentar de acuerdo con lo especificado en la
préxima seccién.



Il. Caracteristicas técnicas para la presentacion del original

El original se presentard en papel tamafio carta (8/2 x |l pulgadas), digitalizado, en tipografia Times
New Roman o similares en 12 pts. a doble espacio (sin excepcidn). Los margenes laterales del tex-
to serdn de tres centimetros a la izquierda y dos a la derecha. Esta norma no rige para las obras en verso.
El original incluird todo el material por imprimirse, segln el caso y en el siguiente orden:

falsa portada con tftulo definitivo capfitulos del libro

nombre del autor o autores (segln el orden seleccio- conclusiones

nado), editor . .
apéndices, anexos o glosario

dedicatoria bibliografia general

agradecimiento L L
indice onomadstico, indice andlitico

indice general . , )
& indices de fotografias, cuadros, tablas o gréficos

prélogo, prefacio o presentacion , §
biografia del autor

Entre parrafos, se deja igual espacio que entre renglones, pero el primer rengldn de cada parrafo llevara sangria. El
espacio entre pdrrafos podrd ser mayor cuando la obra asf lo amerite. Se exceptian de esta norma las obras en verso.

El original debe ir foliado consecutivamente en nimeros ardbigos desde la primera pdgina hasta la uttima.
Las notas al pie se mantendrdn donde corresponda para mayor facilidad al hacer la revision.
Aquellas citas textuales mayores de cinco lineas irdn con sangna a la derecha e izquierda, en cursivas y no llevardn comillas.

Los nombres cientificos y taxones deben ser anotados de acuerdo a los cddigos internacionales de nomenclatura
bioldgica.

La escritura referente a medidas (longitud, volumen, peso) debe seguir convenciones aceptadas internacionalmen-
te, preferiblemente dentro del Sistema Métrico Decimal.

Utilizar un sistema de citacién reconocido internacionalmente y acorde con el drea de estudio (MLA, APA, CSM,
Chicago o Vancouver).

Mantener la uniformidad del sistema de citacion empleado, tanto en la bibliografia como en el cuerpo del texto.
Los trabajos de investigacidon no deberdn presentarse en formato de tesis o de articulo de investigacion.
Para las obras clasificables como ensayo, texto diddctico o manual técnico se sugiere incluir un indice analitico.

Para figuras* (fotograffas, graficos, mapas, ilustraciones, etc) se debe cumplir con las siguientes caracteristicas:
a. Resolucién de 300 dpi,
b. formato digital psd, jpg o tiff

c. Presentarlas en una carpeta aparte o en su defecto, se debe aportar originales de calidad para que la Editorial
haga los respectivos rastreos.

d. Para los gréficos serd preferible que se aporte el archivo en formarto excel.

e. Enellibro, las figuras deben ser numeradas de forma consecutiva. Por ejemplo: Figural , Figura 2., Figura 3.



. En caso de libros organizados en capitulos, las figuras deben denominarse contemplando primero el nimero
del capitulo y luego el consecutivo del nimero de figura. Por ejemplo: Figura 1.1, Figura 2.1, Figura 3.1.

g Paralos archivos digitales la nomenclatura con la que se identificacrdn serd:
fig 001, fig 002, fig 023..
Si se requiere identificarlas por capitulo indicarlo asi:
fig 0l1.1, fig_02.1,fig_03.1, etc
Se incluirdn tantos ceros como figuras existan con el fin de que se ordenen en la carpeta de forma ascendente:
fig Ol ala fig_10, obien fig 00l ala fig 150

I4-Recuerde que debe aportar las autorizaciones para el uso de fotografias o ilustraciones cuyos autores tengan
menos de 70 afios de fallecidos.

I5-Con respecto al motivo de portada, si envia una imagen debe considerar los puntos anteriores. O bien si tiene
una idea bdsica, sirvase indicarlo por escrito.

Observaciones

I- El proceso de evaluacién de las propuestas serd de tipo “‘doble ciego”.

2- La decisidn editorial serd inapelable.

3- El proceso de edicidn dard inicio hasta que el contrato esté debidamente firmado.

4- El coordinador serd responsable de recopilar y traer la informacién requerida para todos los opUsculos o fascicu-
los. Ademds, deberd hacerse responsable de la revisién del documento diagramado y de contactar al autor para
tal efecto.

5- Sila obra es aceptada para publicacidn, el autor serd el responsable de incluir las correcciones filolégicas que indi-
que la EUCR.

6- Los procesos de evaluacion efectuados por pares académicos designados por el autor o autores para retroalimen-
tar la obra no serdn sustitutivos del proceso establecido por la Comisidn Editorial.

7- Cuando el autor haya contratado de forma privada el proceso de revision filoldgica debe aportar una constancia
firmada por el filélogo. El material no serd aceptado si los fildlogos de la EUCR considaran la revision como insu-
ficiente, de manera que la Editorial decidard si efectda nuevamente este proceso.

8- En el caso de las obras escritas por varios autores, las revisiones para ‘“visto bueno” requieren que un solo autor
se responsabilice de indicar los cambios y de uniformar criterios con los coautores de dicha obra.

9- De acuedo con el articulo 7,inciso O del Reglamento de régimen disciplinario del personal académico, el plagio figura
como una falta muy grave.

*

Con respecto a cualquier imagen que se inserte en un libro u otro medio, segun la ley costarricense se debe hacer mencién de la
fuente (usando derecho de cita), sin embargo, la ley también establece los derechos de los fotdgrafos o artistas (disefiadores, ilus-
tradores, dibujantes, etc) sobre sus creaciones, por lo tanto, lo mas recomendable es contar con los permisos de cada una de esas
imdgenes o usar imdgenes de dominio publico (cuyo uso es libre) o aquellas cuyo autor haya autorizado su uso mediante licencias
creative commons o similares. Consulta realizada a PROINOVA, el 21 de junio de 2013.



DISTRIBUCION DE PUBLICACIONES POR AREAS TEMATICAS

CIENCIAS

| Agronomia

| Geograffa y Geologfa

" Ingenierfa y Matemdticas
" Medicina y Farmacia

| Quimica, Biologfa y Ecologfa

CIENCIAS SOCIALES

| Antropologfa, Sociologfa y Psicologia
| Derecho y Ciencias Poltticas

| Economia y Administracién

| Estadistica

| Historia

EDUCACION

" | Educacién

LETRAS

" | Estudios literarios
| Filosoffa

" Lingtifstica

LITERATURA

" Novela

| Poesfa

| Teatro

| Cuento

" Memorias, crénicas y testimonios
.| Obras Completas

| Coleccién archivos

INTERES GENERAL

| Arte

| Msica

| Cultura culinaria
| Otros idiomas
| Otros

OTRAS AREAS

[]
[]
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