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Citas en el texto

Por principios éticos al reconocimiento y al de-
recho de autor, cuando se citan palabras textua-
les en un documento, se transcribe el texto en 
forma literal; asimismo, al parafrasear ideas o 
conceptos de un autor, se fundamentan las fuentes 
mencionadas para evitar un plagio.

Al citar fuentes de información en el texto, se in-
dica el autor, el año de la publicación y la página. 
Para que haya coherencia entre las citas de un tex-

-

Para incluir una cita textual en un documento, 
se recomienda solicitar por escrito la auto-

rización al autor que tiene la propiedad 
intelectual.
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Cita textual corta

La cita textual corta consiste en reproducir literalmente un tex-
to de cuarenta palabras o menos en un párrafo y se destaca 
entre comillas, a través de varias alternativas:

a. Al inicio de un párrafo, se nombra el autor con los apellidos, 
el año de la publicación entre paréntesis, se transcribe la cita 
con la página correspondiente y se continúa la oración.

De acuerdo con González García (2006) 
“la Universidad de Costa Rica cuenta 
con el número más variado de carreras 
de nivel universitario existente en toda la 
región centroamericana” (p. 156), consti-
tuyendo un orgullo no solo para la bene-
mérita institución, sino para el país.

entre paréntesis ambos apellidos del autor, el año de la pu-
blicación y la página.

Por consiguiente, la Universidad de Costa Rica, 
por “La vocación humanista, investigativa y de ex-
tensión social, está presente desde sus inicios en 
la visión y quehacer académicos de la institución” 
(González García, 2006, p. 211).

año sin paréntesis.

En el 2005, Meza Pérez evidenció que “el 
mecanismo para asegurar la calidad de ci-
tación de sitios Web pasa inevitablemente 
por la formación de parámetros para su 
validación” (p. 30).
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Cita textual larga

La cita textual larga abarca más de cuarenta palabras. En la cita-
ción, se nombra el autor con los apellidos, el año y la página, al 

sin comillas, en espacio doble, con un margen aproximado de 
dos centímetros a la izquierda.

La sociedad contemporánea ha desarrollado im-
portantes caminos para la creación, análisis y la 
distribución del conocimiento y la información, a 
partir de una de las mayores transformaciones que 
se hayan dado en la historia de la humanidad: “La 
Revolución Electrónica”. La electrónica, aplicada 
a la información abre inmensas posibilidades en 
relación con la universalización de las fuentes do-
cumentales (p. 419).

Citas con varios autores

Las publicaciones con varios autores citados se ordenan como se 
indica en la portada y la citación se plasma con diferentes opciones.

a. Un texto que abarca dos autores, en la cita se nombran los 
apellidos de ambos en el orden que edita la fuente con la 
conjunción y previa al segundo autor, el año y la página.

-
bliotecología, los investigadores Rojas González 
y Rodríguez Álvarez (2015) determinaron que “en 
70% de los casos estudiados, el tipo de colegio de 
procedencia es público, el 29% privado y el resto 
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semiprivado o subvencionado por el estado costa-
rricense” (p. 7) congruente con otras áreas acadé-
micas de la Universidad de Costa Rica.

b. Cuando se examinan diferentes publicaciones de un tópico, 
el investigador analiza que varios autores concuerden con 
la temática. Por consiguiente, en la cita se nombran los 
autores en orden alfabético con el año de la publicación, 
separados por punto y coma, en un solo paréntesis.

Con respecto a los estudios métricos (Moraga 
Vega, 2013; Rocha Palma, 2012) las autoras coin-
ciden que los mismos muestran cuantitativamente 
aquellos procesos relacionados con las colecciones 
documentales y sus patrones de comportamiento. 

c. En la cita de una obra con tres a cinco autores y si la fuente 
se retoma posteriormente, la primera vez se citan todos los 
autores en el orden en que se publica, el año y la página. 

Durante la autoevaluación de un currí-
culo, Pereira Vega, Regueira Edelman, 
Solórzano Salas y Ureña Salazar (2015) 

de las carreras requieren una estrecha 

servicios y generan información” (p. 23).

d. En las citas sucesivas de la misma fuente, se incorporan 
solo los apellidos del primer autor con la expresión latina et 
al

Para alcanzar la calidad de la educación, Pereira 
Vega et al. (2015) expresan que “se requiere de un 
sistema de información que permita dar cuenta de 
los logros y los retos de las carreras, demostrando 
que la población estudiantil ejerce el pleno derecho 
a la educación superior” (p. 28).
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e. Una publicación con más de seis autores se cita, en el texto, 
el primer autor y la expresión et al. 

Citas del mismo autor

Al investigar las publicaciones de un autor, se evidencia que 
algunas obras tienen el mismo año de edición.

autor, al citar el año se añaden letras en minúscula en orden 
alfabético a, b, c, d… en forma consecutiva.

               

Ibn Khaldun fue el más grande de los historiadores 
árabes-musulmanes y sistematizador del primer mé-

-
tulada Al-Muqaddima… esbozó ese método” (p. 27). 
En relación con el islam medieval, Marín Guzmán 
expresa (2009b): “Ibn Khaldun continúa en su obra 
explicando las características de los pueblos” (p. 64).  

b. Asimismo, en la citación de un autor con obras publicadas 
en diferentes fechas, se citan los apellidos y se detallan entre 
paréntesis y en orden cronológico los años de cada texto. 
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Durante la vida universitaria, investigadores, 
profesores y estudiantes realizan documentos de in-

-

tesina o un informe técnico. A través de las citas y 

información investigadas, como un reconocimien-
to a la propiedad intelectual o derecho de autor y le 
permiten al lector recuperar las fuentes de su interés. 
Por consiguiente, es necesario utilizar las citas en un 

-

del documento. 

En la actualidad hay diversos formatos o estruc-
turas; dependiendo de la norma o estilo internacional 

consultada, literatura revisada, referencias, sistema 

 
-

riódicas, comunidades virtuales y audiovisuales; 
se adaptó de la sexta edición del estilo APA para 
coadyuvar en la preparación de documentos.
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